浙江省大学生创新创业训练计划平台
立项部分指导教师操作指南
一、	网络平台登录信息
[bookmark: _GoBack]指导教师在浏览器地址栏输入网址http://114.220.75.43:98/，选择“学校登录”模块，下拉选择高校，输入高校管理员分配的账号、密码、验证码，登录平台。初始账号为工号，默认密码为：“账号@cxcy”。

[bookmark: _Toc393120676]二、网络平台登录信息
[bookmark: _Toc349916405][bookmark: _Toc393120677][bookmark: _Toc350868446]1、个人资料
登录平台后，点击右上方，进行基本信息维护，可进行修改个人资料、修改密码等操作。也可点击“个人中心”下的“个人信息”菜单，进行基本信息维护。
[image: C:\Users\JSFW-ZWQ\AppData\Local\Temp\1585019136(1).png]
2、更换主题
点击右上角“更换主题”按钮，可更换平台主题。
[image: C:\Users\JSFW-ZWQ\AppData\Local\Temp\1584695309(1).png]
3、个人信箱
   指导教师可以给平台内任一角色发送邮件。
[image: ]
三、立项管理
1、申报项目
    点击“立项管理”下“申报项目”菜单，点击“新增”按钮，申报项目。按照页面提示填写项目信息。
[image: ]
填写项目申报的信息后，可以先“暂存”，暂存时可以修改，若提交，则不能修改。
[image: ]
点击“查看详情”按钮，可以查看项目的详细信息，点击“导出Word”按钮，导出项目申报书。
[image: ]
2、指导教师审核项目
点击“立项管理”下的“指导教师审核项目”菜单，点击审核按钮，进入审核页面，选择审核结果，填写审核意见，点击“提交”按钮，完成审核。也可批量勾选需要审核的项目，点击“批量审核”按钮，输入审核结果，填写审核意见，点击“提交”按钮，完成审核。
[image: ]
[image: ]
技术支持：宗月，025-83215097，18013908687（如有填报问题请咨询公司技术人员）
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